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e e e T ey ne i Zatacznik 1 do Zarzadzenia nr 4/2023/2024 z dnia 29.01.2024 ¢

Regulamin korzystania z systemu kontroli dostepu,
wydawania oraz uzytkowania kart dostepu
do budynku Szkoly Podstawowej nr 128 im. Marii Sklodowskiej-Curie,

wchodzgca w sklad Zespolu Szkolno-Przedszkolnego nr 9 w Warszawie

§ 1.

Postanowienia ogélne

1. W celu zwigkszenia bezpieczenstwa uczniéw oraz usprawnienia kontroli dostepu do
budynku Szkoty Podstawowej nr 128 zwanej dalej "Szkola" wprowadza sie mozliwosé
korzystania zindywidualnych zblizeniowych kart dostepu do budynku Szkoly,
zwanych dalej "Kartg".

2. Do korzystania z kart dostepu uprawnieni sa:

e pracownicy pedagogiczni,

e pracownicy administracji 1 obstugi,

e uczniowie Szkoly Podstawowej nr 128.

3. Karta dostepu upowaznia:

o pracownika szkoty do wejscia na teren placowki w celu wykonywania
powierzonych mu obowigzkéw oraz do pomieszczenia zwanego ,.Pokdj
nauczycielski”. Szczegdtowe upowaznienia reguluje odrebny dokument;

* ucznia Szkoty Podstawowej nr 128 do wejscia na teren placowki w celu wziecia
udzialu w zajeciach dydaktycznych lub dodatkowych.

4. Wejscie do Szkoly od strony gléwnej szatni dostepne jest od poniedziatku do soboty

* Drzwi wejsciowe glowne do szkoty sg otwarte od poniedzialku do piatku w
godzinach 7:00-8:15

e Drzwi wejsciowe glowne do szkoly sa zamknigte na zamek elektromagnetyczny
od 8:15 otwierany wytacznie za pomoca karty dostepu

e Wejscie do Szkoty od strony placu zabaw (stary modul) jest otwarte od
poniedziatku do pigtku w godzinach 7:00-8:30 tylko dla uczniéw edukacji

wezesnoszkolnej z przydzielonymi szafkami w module.
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Karta dostepu jest indywidualnie przypisana do danego pracownika, ucznia, 1 nie moze
by¢ odstepowana ani uzyczana innym osobom.
Wejscie na teren budynku przez osobe nieposiadajaca indywidualnej karty dostepu jest
mozliwe jedynie po podaniu celu wizyty oraz wpisania si¢ do ,,Ksigzki ewidencji wejs¢
1 wyjs¢”. Dozorujgcy pracownik w uzasadnionych przypadkach wpuszcza taka osobe
na teren budynku.
Uczen nie posiadajacy karty zostanie wpuszczony przez pracownika portierni
po uprzednim wpisaniu danych do specjalnego rejestru.
Korzystanie z Karty przez pracownikéw oraz uczniow szkotly jest obowigzkowe.
Za szkody spowodowane nieuprawnionym uzyciem karty odpowiada wlasciciel karty,
do momentu zgloszenia jej utraty.
Teren Szkoly jest objety catlodobowym monitoringiem, ktéry rejestruje osoby
wchodzace oraz wychodzace z budynku.
§ 2.
Zasady wydawania kart dost¢pu

Wydanie pierwszej karty dla ucznia odbywa sie nieodptatnie. Karta zostaje wydana
przez wychowawce lub innego wyznaczonego nauczyciela. Odbiorca karty potwierdza
ten fakt wlasnorgcznym podpisem.

Wydanie pierwszej karty dla pracownika szkoly odbywa sie nieodplatnie
w sekretariacie szkoly. Odbiorca karty potwierdza ten fakt wtasnorecznym podpisem.
Karta dostepu ucznia szkoty jest wlasnoscig Szkolty. W momencie zakonczenia nauki
w Szkole Podstawowej nr 128 Karte dostepu nalezy zwrdcié do wychowawcey
lub sekretariatu, jednak nie pdzniej niz do dnia 15 czerwca.

Karta dostepu pracownika szkoty jest wlasnoscig Szkoty. W momencie ustania stosunku
pracy pracownika Kart¢ dostepu nalezy zwroci¢ do sekretariatu szkoty.

W wyjatkowych sytuacjach, Szkota moze anulowac aktywnosc karty.

Karty nie wolno udostepnia¢ osobom nieuprawnionym.

Za wydanie kazdej kolejnej Karty dla osoby uprawnionej pobierana jest optlata
w wysokosci 20 zl. Nalezy ja uisci¢ na konto bankowe szkoly o numerze:
82103015080000000551098079. W tytule przelewu nalezy woéwcezas dodatkowo
wpisa¢ ,,DUPLIKAT KARTY DOSTEPU, imi¢ i nazwisko, klasa”. Dodatkowo
niezbedne jest zlozenie do sekretariatu wniosku o duplikat oraz potwierdzenia

dokonania optaty.



10.

11.

12.

(5]

Wzor wniosku o duplikat karty dostepu dla dziecka stanowi Zatacznik nr 1
do niniejszego regulaminu.

Wzor wniosku o duplikat karty dostgpu dla pracownika stanowi Zalgcznik nr 2
do niniejszego regulaminu.

Posiadacz karty potwierdza przyjecie karty dostepu wlasnorecznym podpisem,
ktory rownoczesnie oznacza zaakceptowanie niniejszego regulaminu.

Wydanie duplikatu nastgpuje w ciggu 14 dni od ztozenia wniosku wraz
z potwierdzeniem oplaty.

Zagubiona karta po otrzymaniu duplikatu zostaje automatycznie dezaktywowana przez

upowazniona osobe.

§3.
Zasady korzystania z karty dostepu

Na terenie placowki znajduje si¢ czytnik kart, do ktérego Uzytkownik jest zobowiazany
zblizy¢ karte. Pojawienie si¢ jednorazowego sygnatu dzwickowego oznacza, ze
Uzytkownik dokonat zblizenia karty w prawidlowy sposdb.

Uzycie karty przy wejsciu, odnotowywane jest w systemie jako wejscie osoby
uprawnionej na teren budynku.

Korzystanie z kart nie wiaze si¢ z uzyciem jakichkolwiek danych osobowych oraz
przetwarzaniem przez system. Karty wykorzystywane bedg tylko i wylgeznie w celu
zapewnienia bezpieczenstwa dzieci.

Wszelkie problemy zwigzane z uzytkowaniem karty dostepu nalezy zglaszaé
do administratora systemu dostepu ( sekretariat szkoty) wyznaczonego przez Dyrektora
Szkoty.

Karty nie mozna trzyma¢ w miejscach, gdzie moze ona ulec uszkodzeniu. Nie nalezy
jej zginaé, rozwarstwiac lub dziurkowac.

W przypadku dzieci zaleca si¢ przypiecie karty do plecaka.

Znalezione karty nalezy odda¢ do sekretariatu szkoty lub kierownika gospodarczego

pokéj nr 10.



§4.

Przepisy koncowe

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem zastosowanie maja przepisy
obowigzujacego prawa.

Zmiana niniejszego regulaminu moze nastgpi¢ poprzez jego ogloszenie na tablicy
ogloszen stronie internetowe] placodwki, kazdorazowo ze skutkiem na dzien 1-go dnia

miesigca nastepujacego po dniu ogloszenia.



Zalacznik nr 1 do Regulaminu korzystania z systemu kontroli dostepu, wydawania oraz

uzytkowania kart dostepu

Warszawa, dn. ..........oooooe L.
Hm@ mda Ca .............................................
nazm Sko rodzma .......................................
uh Ca ......................................................
kod pocztowy
m1 ngcow OSC ............................................
Dyrektor

Zespolu Szkolno-Przedszkolnego nr 9

Marzena Grzeszezyk

Zwracam si¢ z prosbg o wydanie duplikatu karty dostepu dla mojego dziecka:

podpis rodzica



Do wniosku nalezy dolaczy¢ kopie potwierdzenia wniesienia oplaty za duplikat karty dostepu w wysokosci
20 zh

Numer rachunku bankowego : 82103015080000000551098079

Zespol Szkolno —Przedszkolny nr 9

ul. Kadetéw 15 03- 987 Warszawa

z dopiskiem : ,,DUPLIKAT KARTY DOSTEPU, imie i nazwisko, klasa™



Zalgcznik nr 2 do Regulaminu korzystania z systemu kontroli dostepu, wydawania oraz

uzytkowania kart dostepu

Warszawa, di. .......ooovviiviiiiiiiiinnnnn.
imi¢ i pazwisko pracownika
Uh Ca ......................................................
kOd pOCZtowy .............
m1 ejscowosc .............................................
Dyrektor

Zespolu Szkolno-Przedszkolnego nr 9

Marzena Grzeszezyk

Zwracam sig z prosbg o wydanie duplikatu karty dostepu z powodu:

podpis pracownika

Do wniosku nalezy dolgczy¢ kopie potwierdzenia wniesienia oplaty za duplikat karty dostepu w wysokosei
20 zL

Numer rachunku bankowego : 821030135080000000551098079
Zespdt Szkolno —Przedszkolny nr 9
ul. Kadetow 15 03- 987 Warszawa

z dopiskiem : ,,DUPLIKAT KARTY DOSTEPU, imie i nazwisko pracownika”



